
- 1 - 

附件： 

公  开  内  容 责任部门 公开方式 公开时限 

一、基本信

息类 

1、校级领导班子简介及分工、学校机构设置、学科情况、

专业情况、各类在校生情况、教师和专业技术人员数量等

办学基本情况 

学校办公室 校园网、文件、会议 长期 

2、学校章程及制定的重要规章制度 发展规划处 校园网、文件、会议 长期 

3、教职工代表大会相关制度、工作报告 工会 文件、会议 即时 

4、学术委员会相关制度、年度报告 科技处 文件、会议 即时 

5、中外合作办学情况、来华留学生管理相关规定 国际教育学院 校园网、文件、会议 定期 

二、学校发

展规划、重

大决定、决

策事项类 

6、学校中、远期发展规划  发展规划处 校园网、文件、会议 即时  

7、学校改革和发展的重大决策及实施方案 学校办公室 校园网、文件、会议 即时  

8、年度重大建设项目  基建管理处 校园网、文件、会议 即时  

9、年度工作计划与工作总结  学校办公室 校园网、文件、会议 即时  

10、涉及教职工、学生利益的重要规章制度 学校办公室 校园网、文件、会议 长期  

 11、岗位设置管理与聘用办法 人事处 校园网、文件、会议 长期  
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公  开  内  容 责任部门 公开方式 公开时限 

 

三、招聘、

职称评聘、

晋级晋职、

奖惩等事 

项类 

12、人员招聘的岗位职数和条件；教师职称晋级参评、评

定及聘任情况 
人事处 校园网、文件、会议 即时  

13、干部、教师学习、培训、进修、挂职锻炼等情况；考

核、评先评优、奖惩情况 
人事处 文件、会议 即时  

14、各类公派出国留学项目及入选人员、特聘教授遴选聘

任以及各类优秀中青年骨干、学科（教学）带头人遴选培

养等情况 

人事处、科技 

处、学科办 
校园网、文件、会议 即时  

15、 教职工争议解决办法 人事处 文件、会议 长期  

四、教学科

研学科及经

费管理事项

类 

16、各类教学改革立项的申报和审批情况；各级教学成果

等教学奖励项目的申报和审批情况 
教务处 校园网、文件、会议 即时  

17、教学质量、教学管理评估的程序和结果、本科教学质

量报告、就业质量报告 
质评中心、教务处、 校园网、文件、会议 即时  

18、教学基本设施建设经费安排情况 教务处 校园网、文件、会议 长期  

19、教学奖惩的规章制度  教务处 校园网、文件、会议 即时  

20、科研资金资助项目、出版基金资助项目等评选情况 科技处 校园网、文件、会议 长期  

21、科研项目奖励评选、科技成果评选申报情况 科技处 校园网、文件、会议 即时  

22、教学、学科建设、科研专项资金使用情况  
教务处、科技 

处、学科办 
校园网、文件、会议 即时  

23、拟新增学位授权学科或学位授权点的申报及论证材料 教务处、学科办 校园网、文件、会议 即时  
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五、收费、

受捐事 

项类 

24、教育收费项目、标准、依据及监督机构、举报电话 财务处 校园网 长期  

25、代办服务项目及收费标准、依据等情况 财务处 校园网 长期  

26、读者遗失图书赔偿金、借书超期占用费、补办证费等 图书馆 校园网 长期  

27、后勤有偿服务项目及标准  后勤服务中心 校园网 长期  

28、受捐赠财产的使用与管理情况 
校友会、教育发展基

金会 
文件、会议 即时  

六、招生考

试事项类 

29、各类招生计划、招生简章、招生政策、录取规定、咨

询及申诉渠道 

招生就业工作处 

成职教学院 
校园网 定期  

30、普通高考录取结果及录取信息查询或统招生录取结果 招生就业工作处 校园网 即时  

31、招生咨询及考生申诉渠道，新生复查期间有关举报、

调查及处理结果 
招生就业工作处 校园网、文件、会议 即时  

32、毕业生就业质量年度报告 招生就业工作处 文件、会议 即时  

33、考试违纪违规处理情况  教务处 文件、会议 即时  

七、财务收

支与资产管

理事项类 

34、财务、资产管理制度 财务处 文件、会议 即时  

35、年度经费预决算情况 财务处 文件、会议 定期  

36、大额资金贷款、预算外资金使用管理情况；校产处置、

财产报损等资产管理情况 

财务处、资产处、后

保办 
文件、会议 定期  
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八、招标与

采购等事项

类 

37、基建、修缮工程招投标情况（含勘察、设计、施工、

监理单位的招投标等） 
基建处、资产处 文件、会议 即时  

38、工程项目方案、预算、变更、验收、决算等情况 基建处、资产处 文件、会议 即时  

39、教学仪器设备等招标采购条件、程序和结果 资产处 文件、会议 定期  

40、物业管理项目、经营性资产的租赁或承包招投标情况 资产处、后保办 校园网、会议 即时  

九、涉及学

生利益其他

事项类 

41、学籍管理办法 教务处 校园网、文件、会议 长期  

42、学生奖学金、助学金、学费减免、助学贷款、勤工俭

学的申请与管理规定 
学工部（处） 文件、会议 即时  

43、学生奖励处罚办法 学工部（处） 文件、会议 即时  

44、学生申诉办法 学工部、团委 文件、会议 即时  

45、校团委、学生会学生干部推选 组织部、学工部（处） 文件、会议 即时  

46、毕业生用人信息、就业指导情况  招生就业工作处 校园网、文件、会议 即时  

十、涉及教

职工利益其

他事项类 

47、工资、福利、津贴分配发放情况  人事处 文件、会议 即时  

48、工资调整、岗位津贴及其他福利安排分配方案 人事处 文件、会议 即时  

49、工会经费收支情况  工会 文件、会议 即时  

50、教职工住房公积金、职工养老金、医疗保险和其它社

会基金缴纳等情况 
人事处 文件、会议 即时  

 
 


